
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอโอนใบอนุญาตประกอบกิจการน้ำบาดาล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กรมทรัพยากรน้ำบาดาล กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 

1.  หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
    1.1 หลักเกณฑ์ 

1) หากผู้รับใบอนุญาตผู้ใดมีความประสงค์จะขอโอนใบอนุญาตประกอบกิจการน้ำบาดาล ให้ยื่นคำขอ
โอนใบอนุญาต ตามแบบ นบ./15 ต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ในเขตน้ำบาดาลจังหวัดนั้น ยกเว้น 
จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัด
นครราชสีมา) ให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นคำขอโอนใบอนุญาตต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ (นายกเทศมนตรี 
หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล) ในพ้ืนที่ที่บ่อน้ำบาดาลนั้นตั้งอยู่ พร้อมด้วยเอกสารหรือหลักฐาน  
และให้ผู้ยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียมคำขอตามอัตราที่กำหนด ทั้งนี้ ผู้รับใบอนุญาตที่ขอโอนใบอนุญาตจะต้อง
ไม่มีหนี้ค่าใช้น้ำบาดาลหรือค่าอนุรักษ์น้ำบาดาลค้างชำระ หากปรากฏว่าผู้ขอโอนใบอนุญาตยังไม่ได้ชำระค่าใช้
น้ำบาดาลหรือค่าอนุรักษ์น้ำบาดาลที่ค้างชำระดังกล่าว ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ดำเนินการเรียก
ชำระให้เสร็จสิ้นเสียก่อน กรณีที่ผู้รับใบอนุญาตที่ขอโอนใบอนุญาต ไม่ชำระค่าใช้น้ำบาดาลหรือค่าอนุรักษ์  
น้ำบาดาลที่ค้างชำระ ให้ผู้ออกใบอนุญาตถือเป็นสาเหตุการไม่อนุญาตให้โอนใบอนุญาตก็ได้ และหากการ 
ขอโอนใบอนุญาตในระหว่างที่ยังไม่ถึงงวดที่ชำระค่าใช้น้ำบาดาลหรือค่าอนุรักษ์น้ำบาดาล ให้ถือว่ามีหนี้ค้าง
ชำระจนถึงวันยื่นคำขอโอนใบอนุญาต 

2) เมื่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ได้รับคำขอแล้ว ต้องดำเนินการตรวจสอบคำขอและเอกสาร
หรือหลักฐานประกอบคำขอให้ถูกต้องครบถ้วน 

1.2 เงื่อนไข 
      1) ในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
  - คำขอโอนใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล หรือคำขอโอนใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล ให้พนักงาน 

น้ำบาดาลประจำท้องที่  (เขตน้ำบาดาลกรุงเทพมหานคร : ผู้อำนวยการสำนักควบคุมกิจการน้ำบาดาล และ  
6 จังหวัดในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล : ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด)  
เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาต (เขตน้ำบาดาลกรุงเทพมหานคร : 
ผู้อำนวยการสำนักควบคุมกิจการน้ำบาดาล และ 6 จังหวัดในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล : ผู้อำนวยการสำนักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด) พิจารณา 

 2) นอกเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
  2.1) จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัด

ขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา) 
   - คำขอโอนใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล ที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 

มิลลิเมตร หรือคำขอโอนใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล ที่มีปริมาณน้ำบาดาลไม่เกินกว่าวันละ 10 ลูกบาศก์เมตร    
(ไม่เกินกว่าเดือนละ  310 ลูกบาศก์เมตร) ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ (นายกเทศมนตรี หรือนายก
องค์การบริหารส่วนตำบล) เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาต 
(นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล) พิจารณา 
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- คำขอโอนใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล ที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 100 มิลลิเมตร
ขึ้นไป หรือคำขอโอนใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล ที่มีปริมาณน้ำบาดาลเกินกว่าวันละ 10 ลูกบาศก์เมตร          
(เกินกว่าเดือนละ 310 ลูกบาศก์เมตร) ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่  (ผู้อำนวยการสำนักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด) เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออก
ใบอนุญาต (ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด) พิจารณา 

  2.2) จังหวัดที่ไม่ได้ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
   - คำขอโอนใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล หรือคำขอโอนใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล  

ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่  (ผู้อำนวยการสำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด)  
เสนอความเห็น พร้อมทั้ งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน  ให้ผู้ ออกใบอนุญาต (ผู้ อำนวยการสำนักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด) พิจารณา 

3) ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่
ตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานถูกต้องครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ 
การดำเนินการตามระยะเวลาของคู่มือ สามารถพิจารณาดำเนินการได้ตามความเหมาะสมในแต่ละขั้นตอน
โดยการดำเนินการต้องไม่เกินกว่าระยะเวลารวมของคู่มือ 

2.  ขั้นตอนและระยะเวลา 
 2.1 การตรวจสอบคำขอและเอกสารหรือหลักฐาน ผู้รับใบอนุญาตยื่นคำขอโอนใบอนุญาต ตามแบบ 
นบ./15 ต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ในเขตน้ำบาดาลนั้น พร้อมด้วยเอกสารหรือหลักฐานตามที่ระบุไว้
ในแบบคำขอ เมื่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ได้รับคำขอแล้ว ต้องดำเนินการตรวจสอบคำขอและเอกสาร
หรือหลักฐานประกอบคำขอให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมรับชำระค่าธรรมเนียมคำขอตามอัตราที่กำหนด 

 2.2 การพิจารณา  ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ ดำเนิน การตามเงื่อนไข ในข้อ 1.2 
แล้วให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอคำขอ ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้โอน
ใบอนุญาต และแจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือให้ผู้ขอโอนใบอนุญาตทราบ ดังนี้    

1) กรณีพิจารณาอนุญาตให้โอนใบอนุญาต ให้แจ้งผู้ยื่นคำขอทราบ เพ่ือให้มารับใบอนุญาต 
และชำระค่าธรรมเนียมการโอนใบอนุญาตตามอัตราที่กำหนด 

2) กรณีพิจารณาไม่อนุญาตให้โอนใบอนุญาต ให้แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอโอนใบอนุญาตทราบ 
โดยแจ้งเหตุผลพร้อมทั้งสิทธิอุทธรณ์เป็นหนังสือต่อรัฐมนตรีภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้ง 

รวมระยะเวลาดำเนินการ  1 วันทำการ 
 

แผนภูมิแสดงข้ันตอนและระยะเวลา 
 

 

 

 
 
 
 

การตรวจสอบคำขอและเอกสารหรือหลักฐาน 

การพิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้โอนใบอนุญาต 
(1 วันทำการ) 
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3.  ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ สำนักควบคุมกิจการน้ำบาดาล กรมทรัพยากรน้ำบาดาล อาคาร 1 ชั้น 6 เลขที่ 

26/83 ซอยงามวงศ์วาน 54 ถนนงามวงศ์วาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
สถานที่ให้บริการ สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดในเขตน้ำบาดาลจังหวัดนั้น 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
สถานที่ให้บริการ เทศบาล หรือองค์การบริหารส่วนตำบลในเขตน้ำบาดาลจังหวัดที่ถ่ายโอน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 
4.  รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบคำขอ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) ใบอนุญาตต้นฉบับหรือใบแทนใบอนุญาตแล้วแต่กรณี 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
กรมทรัพยากรน้ำบาดาล 

2) บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3) หนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน 
หรือหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดิน 
สำเนา 1 ฉบับ 

 

4) หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กรณผีู้รับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล  
(ลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) หนังสือมอบอำนาจ (ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท) และ
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถมายื่นคำขอ
ด้วยตนเองได้ (ลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง) 

- 

6) หลักฐานการโอนการประกอบกิจการน้ำบาดาล 
สำเนา 1 ฉบับ 

- 
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5.  ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (ฉบับ) 
1) คำขอโอนใบอนุญาต 10 บาท 
2) การโอนใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล 

บ่อน้ำบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 มิลลิเมตร 
100 บาท 

3) การโอนใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล 
บ่อน้ำบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต ่100 มิลลิเมตร แต่น้อยกว่า 
200 มิลลิเมตร 

500 บาท 

4) การโอนใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาลหรือใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล 
บ่อน้ำบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต ่200 มิลลิเมตรขึ้นไป 

1,000 บาท 

  
6.  ช่องทางการรอ้งเรียน 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน 
1) ติดต่อด้วยตนเอง/ไปรษณีย์ 

สำนักควบคุมกิจการน้ำบาดาล อาคาร 1 ชั้น 6 เลขท่ี 26/83 ซอยงามวงศ์วาน 54  
ถนนงามวงศ์วาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 

2) ทางโทรศัพท์/โทรสาร 
สำนักควบคุมกิจการน้ำบาดาล หมายเลขโทรศัพท์ 0 2666 7329 โทรสาร 0 2666 7330 

3) ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ หรือ อีเมล์ (E-mail)  
technic_train@dgr.go.th 

4) สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดในเขตน้ำบาดาลจังหวัดนั้น 
5) เทศบาล หรือองค์การบริหารส่วนตำบลในเขตน้ำบาดาลจังหวัดที่ถ่ายโอน 
6) ศูนยบ์ริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 

 
7.  แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) คำขอโอนใบอนุญาต (แบบ นบ./15) 

 
8.  กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

  ระเบียบกรมทรัพยากรน้ำบาดาล ว่าด้วยการกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการขอโอน
ใบอนุญาต และการขอใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการน้ำบาดาล พ.ศ. 2562  

 


